
SALES ORDER 

 

 

1. Pilih menu Sales atau bisa piih icon seperti di bawah ini : 

  

 

2. Pilih menu Quotations 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

3. Pilih Create 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.  

a. Pilih Customer sesuai yang dibutuhkan  

b. Isikan tanggal pada kolom Order Date 

c. Pilih Penjualan pada Approving Matrix 

d. Pilih Invoice Pricelist sesuai dengan kelompok harga Customer yang dipilih  
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5. Isikan nomer Faktur dari SISKA di tab Other Information 

 

6. Klik Add an item 
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7.  

a. Pilih kode barang yang akan diinput pada Product 

b. Isikan  QTY dan Satuan pada kolom Ordered Quantity.Setelah memilih satuan,kolom 

Unit Price dan Cost akan terisi otomatis  

c. Pilih Accounting pada kolom Analytic Account 

d. Isikan Tax pada kolom Taxes 

e. Pilih Save & New jika akan input barang lebih dari 1 item,jika sudah selesai pilih Save 

& Close 

f. Untuk membatalkan inputan pilih Discard  

 

8. Klik Save 

 

 
 

9. Pilih Request Approval 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


